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ATIVIDADES COMPLEMENTARES: Regulamento e Normas

Os Colegiados dos Cursos de Ciéncia da Computacao e Sistemas de Informacéo do
Departamento de Computacdo do Campus Alegre da Universidade Federal do
Espirito Santo, considerando a necessidade de regulamentar internamente a

realizacdo e o registro das atividades complementares, resolve:

| - DAS FINALIDADES

Art. 1° - As Atividades Complementares se constituem em parte integrante o

curriculo dos cursos de Graduacao.

81° - As Atividades Complementares sdo desenvolvidas dentro do prazo de
conclusdo do curso, conforme definido em seu Projeto Pedagodgico, sendo

componente curricular obrigatério para a graduacéo do aluno.

8§2° - Caberd ao aluno participar de Atividades Complementares que
privilegiem a construcdo de comportamentos sociais, humanos, culturais e
profissionais. Tais atividades serdo adicionais as demais atividades académicas e

deverdo contemplar os grupos de atividades descritos neste Regulamento.

Art. 2° - As Atividades Complementares tém por objetivo enriquecer o processo de

ensino-aprendizagem, privilegiando:

l. atividades de complementacdo da formacao social, humana e cultural;
Il. atividades de cunho comunitario e de interesse coletivo;

Il. atividades de iniciacao cientifica, tecnolégica e de formacéao profissional.

Il - DO LOCAL E DA REALIZACAO

Art. 3° - As Atividades Complementares poderdo ser desenvolvidas na propria UFES

ou em organizagdes publicas e privadas, que propiciem a complementacdo da



formacao do aluno, assegurando o alcance dos objetivos previstos nos Artigos 1° e

2° deste Regulamento.

Paragrafo unico - As Atividades Complementares deverdo ser realizadas

preferencialmente aos sdbados ou no contraturno do aluno, ndo sendo justificativa

para faltas em outras disciplinas/unidades curriculares.

Il - DAS ATRIBUICOES

SECAO |
DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 4° - Ao Coordenador do Curso compete:

supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;

encaminhar aos demais membros do Colegiado de Curso, os documentos
comprobatérios das atividades para que sejam avaliados e contabilizada a
carga horaria segundo os critérios estabelecidos pelo Apéndice A;

validar, ouvido o Colegiado de Curso, as disciplinas/unidades curriculares de
enriguecimento curricular que poderdo ser consideradas Atividades
Complementares, em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso,

desde que nao tenham sido utilizadas na integralizag&o curricular;

SECAO II
DO COLEGIADO DO CURSO

Art. 5° - Ao Colegiado do Curso compete:

analisar e validar a documentacdo das Atividades Complementares

apresentadas pelo aluno, levando em consideragéo este Regulamento;



avaliar e contabilizar a carga horaria das Atividades Complementares
desenvolvidas pelo aluno, de acordo com os critérios estabelecidos, levando
em consideracao a documentacéo apresentada previamente;

realizar a avaliacdo das Atividades Complementares néo previstas neste
Regulamento;

determinar calendario para avaliacdo dos comprovantes das Atividades
Complementares e divulgacao dos resultados;

publicar o resultado da avaliacdo das Atividades Complementares de acordo

com o prazo estabelecido no calendario do Colegiado de Curso.

SECAOQ Il
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 6° - A Secretaria Académica compete:

receber via protocolado o Formulario de Solicitacdo de Avaliacdo das
Atividades Complementares (Apéndice B) devidamente preenchido pelo
aluno contendo cépia(s) do(s) comprovante(s) de Atividades
Complementares.

SECAO IV
DO ALUNO

Art. 7° - Aos alunos do Campus Alegre da UFES, matriculados no curso de

Graduacao em Ciéncia da Computacéo e Sistemas de Informacao, compete:

informar-se sobre o calendario do Colegiado e sobre o Regulamento e as
atividades oferecidas dentro ou fora da UFES que propiciem pontuagdes para
Atividades Complementares;

inscrever-se e participar efetivamente das atividades;



Il. providenciar a documentagdo comprobatoria, preferencialmente com a carga
horaria discriminada, relativa a sua participacdo efetiva nas atividades
realizadas em conformidade com o Apéndice A;

IV.  entregar a copia impressa da documentacdo, mediante a apresentacédo do(s)
originai(s) necessaria para a contabilizacdo da carga horaria e das Atividades

Complementares;

81° - A documentacdo a ser apresentada devera ser devidamente legitimada
pela Instituicdo emitente, contendo carimbo e assinatura ou outra forma de avaliacao

e especificacdo de carga horaria, periodo de execucéo e descricdo da atividade.

§2° - Retirar a documentacdo apresentada junto a Secretaria Académica em

até 60 dias corridos ap6s a concluséo do curso.
83° - A documentacédo néo retirada no prazo legal seréa descartada;

84° — No caso de nado apresentado o documento original, a Secretaria
Académica podera receber a documentacao para que seja julgada sua validade pelo

Colegiado de Curso.

IV - DO PROCESSO DE REGISTRO

Art. 8° - O aluno devera protocolar junto a Secretaria Académica a entrega da
documentacdo comprobatdéria para avaliacdo em Atividades Complementares.

Art. 9° - Nao havera dispensa ou convalidacao das Atividades Complementares.

V - DA AVALIACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 10° - Na avaliacdo das Atividades Complementares, desenvolvidas pelo aluno,

serao considerados:

l. a compatibilidade com as atividades previstas no Apéndice A;



Il. o total de horas dedicadas a atividade.

Paragrafo Unico - Somente sera considerada, para efeito de avaliacdo, a
participagédo em atividades desenvolvidas a partir do ingresso do aluno no Curso.

Art. 11° - Poderdo ser validadas como Atividades Complementares todas as

atividades previstas no Apéndice A.

81° - Os estagios previstos no Apéndice A referem-se a estagios de
caracteristica opcional por parte do discente (estagio ndo obrigatério). O Estagio
Curricular Obrigatério ndo podera ser pontuado em Atividades Complementares, por

ja possuir carga horéria e registro de nota proéprio.

§2° - Os projetos multidisciplinares ou interdisciplinares referem-se aqueles de
caracteristica opcional por parte do discente, ndo previstos no curriculo do curso do
aluno. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ndo podera ser pontuado em

Atividades Complementares, por ja possuir carga horaria e registro de nota proprios.

VI - DO CALCULO E DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA

Art. 12° - As Atividades Complementares serdo avaliadas, segundo a carga horaria e
por participacdo efetiva nas atividades, atendendo ao disposto no paragrafo 1° do
Art. 7° deste Regulamento.

Paragrafo Unico — As atividades que se enquadram em mais de um item serao

contabilizadas por meio daquela que propiciar maior carga horéria.

Art. 13° - O aluno devera participar de atividades que contemplem no minimo dois
dos 3 Grupos listados no Apéndice A deste Regulamento, completando no minimo o
total de 200 horas.

Art. 14° - O Apéndice A deste Regulamento serd utilizado como referéncia para

definicdo dos pontos em cada item.



VIl - DA AVALIACAO

Art. 15° — Terd cumprido a carga horaria minima da Atividade Complementa o aluno
que, na avaliacdo, obtiver pelo menos 200 horas distribuidas conforme o Artigo 14
deste regulamento.

VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16° - Os casos omissos neste Regulamento serdo tratados pela Coordenacao do

Curso, por meio da andlise de requerimento protocolado na Secretaria Académica.



APENDICES



Apéndice A- Pontuacao sugerida para as Atividades Complementares

OBS: Conforme determina o Art. 14° deste regulamento, este anexo
trata se apenas de uma referéncia para regulamentacdo prépria de
cada Colegiado de Curso.
Os alunos deverdo enquadrar-se na pontuacao estabelecida para o
curso em que estiverem matriculados.

A tabela a seguir apresenta uma relacdo entre as atividades complementares, quantidade, pontuagdo minima e maxima, e documento comprobatdrio.

No° Atividade Unidade Horas areas Horff\s Maximo Documento Comprobatério
afins outras areas | de horas
GRUPO 1 - Atividades de complementagao da formacdo social, humana e cultural
i atividades esportivas - participagdo nas atividades esportivas 6 meses 5 - Certificado de participacdo
i Cursos _de lingua estrangeira — partlupagao com 1 ano i 30 90 Certificado
aproveitamento em cursos de lingua estrangeira
participacdo em atividades artisticas e culturais, tais como:
iii banda marcial, camerata de sopro, teatro, coral, 6 meses - 5 - Certificado de participacdo
radioamadorismo e outras
iv partl_mp acao efetl\{a ha organizagao de exposiges e 1 evento - 3 30 Certificado de participacdo
semindrios de carater artistico ou cultural
vi participagdo como expositor em exposicéo artistica ou cultural 1 evento - 3 30 Certificado de participagdo
GRUPO 2 - Atividades de cunho comunitério e de interesse coletivo
participagdo efetiva em Diretorios e Centros Académicos,
i Entidades de Classe, Conselhos e Colegiados internos a 1ano 12 - 24 Declaracéo certificada pelo presidente/coordenador
Instituicdo
participagdo efetiva em trabalho voluntario, atividades
i comunitarias, CIPAS, associag0es de bairros, brigadas de 1 ano - 10 30 Declaracéo certificada pelo coordenador
incéndio e associac¢les escolares
iii participacdo em atividades beneficentes 1 atividade - 3 30 Certificado de participacdo
atuagdo como instrutor em palestras técnicas, seminarios,
iv cursos da area especifica, desde que ndo remunerados e de 1 hora 5 5 40 Certificado de participacdo
interesse da sociedade
v engajamento como docente ndo remunerado em cursos 1 hora 2 5 80 Declaracdo certificada pelo coordenador ou professor da
preparatérios e de reforgo escolar disciplina
vi participagdo em projetos de extensdo, ndo remunerados, e de 1 hora 2 5 80 Certificado de participagéo
interesse social
GRUPO 3 - Atividades de iniciacdo cientifica, tecnolégica e de formacao profissional
i participagdo em cursos - - - - Certificado de conclusao
i-a | presencial 1 hora 1 1 60 -




i-b | ndo presencial 1 hora 0,5 0,5 60 -
i participagdo em palestras, congressos e semindrios técnico- 1 dia de evento 4 2 80 Certificado de participagio
cientificos ou 8 horas
iii participagao como apr eseqtaQor d? tra,b_alhos em palestras, 1 apresentacédo - - - Certificado de apresentacao
congressos e semindrios técnico-cientificos
iii-a | apresentacdo de trabalho completo - 4 4 40 -
iii-b | apresentacdo de resumo expandido - 2 2 30 -
iii-c | apresentacdo de resumo - 1 1 20 -
iv participacdo em projetos de iniciacdo cientifica e tecnoldgica 1 ano 50 50 100 Relatorio das atividades desenvolvidas durante o ano
(CNPQ, PIBIC, PIVIC, FAPES ¢ etc.) certificado pelo coordenador do projeto
% participacdo como expositor em exposicdes técnico-cientificas 1 evento 1 1 20 Certificado de participacdo
vi parqup acdo efetl\{a ha organizagao de exposigges e 1 dia de evento 3 3 30 Certificado de participacdo
semindrios de carater académico
vii | publicagdes em revistas técnicas (periodicos) 1 publicacéo - - - O artigo publicado ou o aceite da revista
vii-ka | A - 100 100 - -
vii-b | B - 80 80 - -
vii-c | periddico ndo classificado ou C - 30 30 120 -
viii | publicagdes em anais de eventos técnico-cientificos 1 publicacéo - - - O artigo publicado ou o certificado de aceite
viii-a | trabalho completo - 35 15 140 -
viii-b | resumo expandido - 15 7 140 -
viii-c | resumo - 10 5 140 -
iX estagio ndo obrigatorio na area do curso Cada 10 horas 1 - 100 Declaragdo ou relatorio de estagio assinado pelo
representante da empresa
X Erjrbszlho com vinculo empregaticio, desde que na &rea do Cada 10 horas 1 i 100 Contrato de trabalho
xi trabalho como empreendedor na &rea do curso 1 ano 50 - 100 Comprovantes de registro da empresa
xii | participagdo em visitas técnicas organizadas pela UFES 1 dia 5 - 60 Declaracéo assinada pelo professor acompanhante
xiii partlc!pa_gao € aprovagao em d|§c.|plmas/un|dades curriculares 15 horas 3 3 120 Historico escolar e ementa da disciplina
que ndo integralizem carga horéria do curso.
xiv participagao em En,1p_resa Junior, Hotel Tecnolégico, 6 meses 30 ) 120 Contrato de trabalho
Incubadora Tecnol6gica
XV participagao em projetos multidisciplinares ou 1 hora - - - Registro do projeto nas Pré-Reitorias ou departamento
interdisciplinares
Xv-a | projeto de ensino (inclusive publica¢des didaticas) - 1 1 120 -
Xv-b | projeto de pesquisa (diferente do item iv) - 1 1 120 -
Xv-C | projeto de extensdo (diferente do item iv) - 1 1 120 -
especificagdo, desenvolvimento e manutengdo de Declaracéo assinada por professor do curso com a
xvi | Software(sites e outros) com anuéncia de um professor do 1 hora 1 1 120 ¢ da por p -
curso devida Carga Horéria.
xvii | monitoria oficial por semestre 50 25 100 Declaracéo certificada pelo coordenador de monitoria
xviii | monitoria voluntéria por semestre 50 25 100 Declaracéo certificada pelo coordenador de monitoria




Apéndice B — Ficha para Requisicdo de Avaliacdo de Atividades Complementares

“, 26 Centro de
e o Ciencias Agrarias

S

Departamento

de Computacgao
SOLICITAC;AO DE INCLUSAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Aluno: Matricula: Data:
Telefone contato: E-mail:
N° Descrigdo da Atividade Quantidade Grupo | Area Afim (SIM/NAO) Aceite da Comissdo

Assinatura do Aluno

Parecer do colegiado:




Apéndice C — Formulario para Divulgacao das Atividades Complementares

%, x g2 Centro de J@P
%A ) Ciencias Agrarias

& é Departamento
de Computacao

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
COLEGIADO DE ...

Quantidade

Matricula Nome GRUPO 1 GRUPO 2 GRUPO 3 TOTAL




Apéndice D — Sugestéo de Relatorio de Atividades para o item xvi do Apéndice A

SE
el

0t

;2 Centro de

Ciéncias Agrarias J@P

iy

e Departamento
UFES de Computacao
ALUNO: MATRICULA:
CURSO: PROFESSOR RESPONSAVEL:
DATA INICIO: DATA TERMINO:
OBIJETIVOS:
DESCRICAO:
ATIVIDADES
DATA DESCRICAO DA ATIVIDADE TEMPO (Horas) PARECER
(Professor)

Declaro que as informagdes contidas neste relatério sdo verdadeiras.

Nome do Aluno

Parecer do Professor Responsavel:

Carga Horaria Total:

Nome do Professor Responsavel






