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Os Colegiados dos Cursos de Ciéncia da Computacao e Sistemas de Informagdo, no uso de
suas atribuicbes legais e estatutarias, aprovam o seguinte regulamento e normas que
disciplinam o Estagio Supervisionado Obrigatdrio em Informatica, em conformidade com a
Resolucao n° 74/2010 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), com os Projetos Politico-Pedagdgico dos
cursos de graduacao em Ciéncia da Computagdo e Sistemas de Informacdo do Centro de

Ciéncias Agrarias (CCA) da UFES, e legislacdo vigente.
I — DA CARACTERIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 10 - A disciplina Estagio em Informatica compreende um estdgio curricular
supervisionado dos cursos de Ciéncia da Computagdo e Sistemas de Informagdo do
CCA/UFES, que se constitui como parte de sua estrutura curricular, sendo de carater

obrigatorio, com carga horaria minima de 210 horas.

Art. 20 - O estagio caracteriza-se como um conjunto de atividades de aprendizagem
profissional e de ensino sob a forma de acdes instituidas, devidamente orientadas,

acompanhadas e supervisionadas pela Universidade.

Art. 3° - A programacdo e o planejamento do Estdgio em Informatica devem ser
elaborados em conjunto pelo aluno, professor orientador e profissional supervisor, e
resultar em um plano de trabalho em estagio, que deve conter atividades compativeis com
o curso de graduacdo em Ciéncia da Computagao ou Sistemas de Informagdo, e estarem
diretamente relacionadas a area de conhecimento de seu curso (as areas de conhecimento

encontram-se no Apéndice A).
II — DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO
Art. 49 - Os estagios tém como objetivo:

I. possibilitar a formacao em ambiente institucional, empresarial ou comunitario

em geral;

II. propiciar a interacao com a realidade profissional e o ambiente de trabalho;



III.

IV.

VI

VII.

integrar os conhecimentos de pesquisa, extensdo e ensino em beneficio da

sociedade, de acordo com a realidade local e nacional;
desenvolver concepcao multidisciplinar e indissociabilidade entre teoria/pratica;

garantir o conhecimento, a andlise e aplicacdo de novas tecnologias,

metodologias, sistematizages e organizagdes de trabalho;

possibilitar o desenvolvimento do comportamento ético e compromisso
profissional, contribuindo para o aperfeicoamento profissional e pessoal do

estagiario;

possibilitar a avaliacdo continua do respectivo curso subsidiando o colegiado de
curso com informacdes que permitam adaptagdes ou reformulagdes

curriculares;

VIII. promover a integracao do CCA/UFES com a sociedade.

III — DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 50 - Os estagios serdo executados em oOrgdos publicos e instituicoes de direito

privado, desde que apresentem condicOes necessdrias e adequadas para a formacao

profissional do estagiario.

§ 19, O Colegiado do Curso ira julgar se a entidade concedente possui as condicoes

necessarias e adequadas para a formacdo profissional do estagidrio e se as

atividades propostas estdo relacionadas ao perfil e a area de conhecimento do

Curso.

Art. 60 - Para a realizacdo do estagio é exigido que a entidade concedente:

a)

b)

possua um setor de tecnologia de informacdao, que desenvolva atividades
diretamente relacionadas ao perfil profissional de um Bacharel em Ciéncia da

Computacao ou Bacharel em Sistemas de Informacao;

possua infra-estrutura material e recursos humanos que garantam a supervisao

e as condicOes necessarias para a realizagdo do estagio;



C) aceite a supervisao e avaliacao da Universidade Federal do Espirito Santo;

d) aceite as normas que regem os estagios da Universidade Federal do Espirito

Santo;

e) use os modelos de formuldrios propostos pela UFES para as assinaturas de

convénios, termos de compromisso e termos aditivos.
f)  seja uma entidade conveniada a UFES ou a um agente de integracao.
IV — DAS CONDICOES PARA REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 70 - Os estagios serao realizados preferencialmente em periodo diurno, entre os

ultimos semestres da periodizacdo sugerida para o curso.

§ 1°. O aluno devera ter concluido, com aprovagdo, a disciplina COM10082-

Programacao II.

§ 20. Cada aluno devera apresentar, ao Colegiado do Curso, o plano de trabalho
em estagio, no prazo minimo de 15 dias antes de iniciar suas atividades de estagio

no periodo solicitado, para apreciagdo e aprovacao.

§ 39. O aluno devera apresentar a Camara de estagios da Pro-reitoria de graduagao
(PROGRAD), antes do inicio do estagio, além do plano de trabalho devidamente
aprovado pelo Colegiado do Curso, o termo de compromisso de estagio. Uma copia
de cada um dos documentos citados anteriormente deve ser entregue ao professor
da disciplina. Os modelos destes documentos se encontram disponiveis na Camara
de estagios da PROGRAD;

§ 49, Para integralizar a carga horaria exigida de estagio, o aluno podera realizar o
estagio em mais de uma entidade concedente. Porém o aluno devera realizar uma
carga horaria minima de 80 horas em cada entidade concedente para que a carga

horaria do estagio seja contabilizada.



Art. 8° - A matricula na disciplina Estagio em Informatica, independentemente das
atividades de estagio serem cumpridas ininterruptamente ou nao, devera ser efetuada no

semestre em que o aluno contabilizara a carga horaria total de estagio.

Art. 99 - A carga hordria do estagio devera compreender um total minimo de 210 horas,
sendo 30 horas para orientacdo, reunidoes entre o aluno e o professor orientador no
ambito interno ao CCA/UFES, e apresentacdo e discussao do relatério final. Ja na
instituicdo onde serd realizado o estagio, deverdao ser cumpridas as demais 180 horas

necessarias a conclusao da disciplina Estagio em Informatica.

§ 19. A carga horaria estipulada é condizente com a regido onde se encontra o
CCA/UFES, que apresenta um pequeno numero de instituicoes voltadas a tecnologia

da informacao.

§ 20. A carga hordria excedente as 180 horas podera ser aproveitada como

atividade complementar mediante aprovacao do Colegiado do Curso.
V — DO PLANO DE TRABALHO EM ESTAGIO

Art. 10° - O plano de trabalho, elaborado conjuntamente pelo aluno, professor orientador
e profissional supervisor, tem por finalidade planejar as atividades a serem desenvolvidas
e demonstrar, em linhas gerais, o que pretende fazer (atividades), como fazer
(metodologia) e para que fazer (objetivo). Deve ser considerado que a elaboracao do

plano de trabalho servira de base para a redagao do futuro relatério de estagio do aluno.
VI — DA DISTRIBUICAO DAS TURMAS E DOS ESTAGIARIOS

Art. 11 - O numero de turmas e alunos da disciplina Estagio em Informatica sera definido
pelo Departamento de Computacdo do CCA/UFES que é responsavel pelo oferecimento

desta disciplina.

Paragrafo Unico — A orientacdo do Estagio em Informatica nao desonera o professor
do cumprimento de sua carga horaria semanal minima didatica de 8 (oito) horas,

prevista na legislacao vigente.

VII — DA ORIENTAGAO DO ESTAGIO



Art. 13 - A orientacao de estagio obrigatorio realizar-se-a por meio de acompanhamento e

avaliacao das atividades do plano de trabalho.

§ 1°. O professor orientador podera desempenhar o papel de profissional

supervisor, caso a oferta de estagio ocorra no ambito do CCA/UFES, e nao haja

profissional responsavel para a supervisao.

§ 29. O professor orientador e o profissional supervisor serdo de area afim aquela

do curso do estudante.

Art. 14 - O acompanhamento do estdgio pelo professor orientador dar-se-a em uma das

seguintes formas:

a)

b)

presencial — acompanhamento sistematico, com freqiiéncia minima semanal, do
estagiario na execucao das atividades planejadas, podendo complementar-se
com outras atividades na Universidade Federal do Espirito Santo e/ou no local

de estagio;

semi-presencial — acompanhamento por meio de visitas periddicas ao local do
estagio pelo professor orientador, o qual manterd contatos com o profissional

supervisor e com o estudante, para implementar as possiveis complementacdes;

ndo presencial — acompanhamento por meio de reunides e de relatérios parciais
(@ cada 2 meses) e final elaborados pelo estagiario, com a ciéncia do
profissional supervisor. Poder-se-ao programar reunides e visitas com o

profissional supervisor para redirecionamentos julgados necessarios.

VIII — DA ATRIBUICAO DE CARGA HORARIA A ORIENTACAO

Art. 15 - A orientacao do estagio obrigatdrio € uma atividade de ensino constante da carga

de trabalho do professor orientador e do departamento no qual ele esta alocado.

§ 10. A carga hordria de estagio obrigatorio de cada curso obedecerd ao que

preconizam as resolucoes especificas do Conselho Nacional de Educacao (CNE).



§ 2°. A carga horaria semanal do professor orientador que acompanha
presencialmente o aluno no campo de estagio ou desenvolve uma atividade tutorial

sera de uma hora por aluno.

§ 3°. A carga horaria semanal do professor orientador que acompanha semi-
presencialmente o aluno no campo de estdgio sera de uma hora por cada dois

alunos.

§ 49. A carga hordria semanal do professor orientador que acompanha ndo
presencialmente o aluno no campo de estagio sera de uma hora por cada trés

alunos.
IX—-DA APRESENTA(;Z\O ESCRITA DO RELATORIO FINAL

Art. 16 - O estagiario devera elaborar um relatério final referente ao estagio, onde
registrara os resultados do que foi previsto no plano de trabalho e as agdes vivenciadas na
empresa/instituicdo onde permaneceu. O relatério sera redigido individualmente pelo
estagiario e deverad obedecer a uma seqiiéncia légica dos elementos constitutivos a serem
trabalhados, utilizando todos os recursos disponiveis e a criatividade para produzir um

relatorio com qualidade.

§ 19, As normas especificas para elaboracao dos relatérios de estagio encontram-se

no Apéndice B.
§ 29. Nao sera exigido do aluno apresentacao oral do relatdrio de estagio.

§ 39, O Relatdrio Final, juntamente com a Carta de Encaminhamento do Relatério
(Apéndice C) e Termo de Aprovacao (Apéndice E) deverdo ser entregues até 15

dias antes do ultimo dia letivo do semestre, conforme calendario académico.
X — DA AVALIACAO

Art. 17 - A avaliacdo do estagiario devera ser processual de carater qualitativo e sera feita
pelo professor orientador, e pelo profissional supervisor. Serao consideradas as atividades

realizadas pelo estagiario, como apresentacdo do plano de trabalho, desempenho durante



o desenvolvimento do estagio e, ao término do mesmo, a apresentacao de um relatdrio

circunstanciado das ocorréncias vivenciadas.

§ 10. E direito do estagiario conhecer os critérios usados e os resultados obtidos
nas avaliacdes parciais e receber orientacdbes que possam ajuda-lo no

desenvolvimento de suas atividades.

§ 29. O professor orientador ira divulgar para os alunos, até 15 dias apds o inicio do
semestre, os critérios a serem usados e os prazos de divulgacdo dos resultados das

avaliacOes parciais.
Art. 18 - Para obter aprovagao na disciplina Estagio em Informatica o aluno devera:
a) ter freqliéncia minima de 75% nas atividades previstas;

b) apresentar média final na disciplina igual ou superior a 7,0 (sete). A média final

(MF) sera obtida pela seguinte expressao:
MF = NP (0,40) + NPS (0,60), onde:
NP = nota do Professor Orientador
NPS = nota do Profissional Supervisor

Paragrafo Unico - Em caso de obtengdo de média final inferior a 7,0 (sete), o aluno
terd que refazer o relatorio final de estagio e entregar até 2 dias antes do prazo

limite de digitagao das notas.
XI — DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Art. 19 - Compete ao Professor da disciplina:

a) elaborar e divulgar aos estudantes e professores a Politica de Estagios do Curso

contendo diretrizes e normas a serem cumpridas;

b) promover semestralmente um forum de discussao, incluindo palestras, seminarios e

outras atividades, com o objetivo de divulgar, orientar e conscientizar o corpo



discente sobre a politica de estagio na UFES e sua pertinéncia a formacao

profissional;

c) elaborar formularios para planejamento, acompanhamento e avaliacdo de estagio

de acordo com a especificidade do Curso;

d) estabelecer, em comum acordo com o Departamento de Computagao-CCA-UFES, o
nimero de estudantes por professor orientador, conforme as caracteristicas do

curso, da disciplina e dos campos de estagio;

e) encaminhar semestralmente a Camara de Estagio da PROGRAD o nome do(s)
professor(es)-orientador(es) de estagios e dos profissionais supervisores com

respectivos locais de realizacdo dos estagios;

f) garantir contato presencial semestral com as instituicdes concedentes de estagio,
com o objetivo de avaliar as condicOes de realizacao das atividades propostas nos

termos de compromisso firmados entre as partes;

g) elaborar, avaliar e propor aperfeicoamentos nos Regulamentos e Normas de

Estagio do Curso.

h) desenvolver atividades inerentes a funcao de professor da disciplina Estagio em

Informatica.

i) receber do aluno, nos prazos estabelecidos, toda documentacao necessaria

devidamente assinada para controle e futuro arquivamento.

j) providenciar a elaboracao e entrega dos certificados de participacao do professor

orientador e profissional supervisor (Apéndices F e G).
Art. 20 - Compete ao professor orientador:

a) planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, junto ao profissional

supervisor e ao estagiario;

b) definir com o aluno e o profissional supervisor, os prazos e etapas do processo de

avaliacao do estagio;



c) manter contato com o profissional supervisor de estagio;
d) providenciar reforco tedrico para os estagiarios, quando necessario;

e) preencher o formulario de avaliagdo de desempenho do estagiario e encaminhar ao
professor da disciplina até 5 dias antes do ultimo dia letivo, conforme calendario

académico. O modelo deste formulario se encontra no Apéndice D.
Art. 21 - Compete ao profissional supervisor de estagio na instituicdo concedente:

a) definir com o aluno o plano de trabalho do estagio e participar do processo de

avaliagdo do estagiario, cumprindo assim todos os prazos e etapas estabelecidas;

b) inserir o estagidrio em instituicdo concedente, orienta-lo e informa-lo quanto as

normas dessa instituicao;
c) acompanhar e orientar o estagiario durante a realizacao de suas atividades;

d) informar ao professor orientador sobre a necessidade de reforco tedrico para elevar

a qualidade do desempenho do estagiario;

e) preencher o formulario de avaliacdo de desempenho do estagiario e encaminhar ao
professor da disciplina até 5 dias antes do ultimo dia letivo, conforme calendario

académico. O modelo deste formulario se encontra no Apéndice D.
Art. 22 - Compete ao estagiario:

a) seguir as normas estabelecidas para o estagio, incluindo a Resolucao 74/2010 do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) da UFES e a Lei Federal 11.788 de
25 de Setembro de 2008;

b) participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimento sobre o processo

de avaliacao de seu desempenho;

c) solicitar orientacdes do profissional supervisor e do professor orientador para sanar

as dificuldades encontradas no desenvolvimento de suas atividades de estagio;
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d) sugerir modificacdes na sistematica de estagio com o objetivo de torna-lo mais

produtivo;

e) solicitar mudanca do local de estdgio, quando as normas estabelecidas e o

planejamento do estagio ndo estiverem sendo seguidos;

f) preencher os formularios de avaliacdo de desempenho do estagidrio e, apds a

ciéncia do profissional supervisor, encaminha-los ao professor orientador.
XII — DAS DISPOSI(;f)ES FINAIS

Art. 239, Os casos omissos serao apreciados pelo Colegiado de Curso de Ciéncia da

Computacao ou Colegiado de Curso de Sistemas de Informacao, do CCA-UFES.
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Apéndice A — Areas de conhecimento: Computacao

10300007 _CIENCIA DA COMPUTAGAO
10301003  TEORIA DA COMPUTACAO
10301011 COMPUTABILIDADE E MODELOS DE COMPUTAGCAO
10301020  LINGUAGEM FORMAIS E AUTOMATOS
10301038  ANALISE DE ALGORITMOS E COMPLEXIDADE DE COMPUTACAO
10301046  LOGICAS E SEMANTICA DE PROGRAMAS
10302000 MATEMATICA DA COMPUTAGCAO
10302018  MATEMATICA SIMBOLICA
10302026  MODELOS ANALITICOS E DE SIMULAGAO
10303006  METODOLOGIA E TECNICAS DA COMPUTACAO
10303014  LINGUAGENS DE PROGRAMACAO
10303022  ENGENHARIA DE SOFTWARE
10303030  BANCO DE DADOS
10303049  SISTEMAS DE INFORMACAO
10303057  PROCESSAMENTO GRAFICO (GRAPHICS)
10304002  SISTEMA DE COMPUTACAO
10304010 HARDWARE
10304029  ARQUITETURA DE SISTEMAS DE COMPUTACAO
10304037  SOFTWARE BASICO
10304045  TELEINFORMATICA

Fonte: Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior. (2012). Tabela de Areas de Conhecimento.
Disponivel em: http://capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-areas-de-conhecimento
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Apéndice B — Normas para Elaboracao de Relatérios

J‘; __ Centro de dcomp
o Ciéncias Aérarlas Q i

UCUdI LdIIICIILU

UFES de Lomoutacao

RELATORIO
- PARTE PRE-TEXTUAL

Capa: apresentacao institucional (universidade, centro, departamento, curso, disciplina e
natureza), do autor (estudante), do profissional supervisor, do docente orientador, do
titulo, da instituicdo concedente, cidade e estado e da data (més e ano)

Folha de Aprovacédo: mesmo conteudo da Capa com a insercao do texto: “Relatério de
Estagio apresentado e aprovado como requisito parcial para a obtencdo do titulo de
Bacharel em Ciéncia da Computagdo (Sistemas de Informagédo) pela Universidade
Federal do Espirito Santo”, do local e data e da identificacdo e assinatura do docente
orientador, profissional supervisor e coordenador de area de estagio.

Sumario: relacdo dos assuntos desenvolvidos como aparecem no corpo principal do
trabalho, com indicacdo das respectivas paginas (apdés o Sumario, podem ser listadas
Tabelas, Quadros, Figuras, Abreviaturas e Siglas e Simbolos).

- Formatacéao
Papel: sulfite branco, tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm)
Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm

Paginacdo: fonte cor preta, Arial 12, numeracdao no canto inferior direito da folha em
algarismos romanos minusculos, a partir da folha de rosto, inclusive, sem mostrar o
numero da primeira pagina (primeira pagina a ser numerada: folha de aprovagéao, com o
namero "ii")

Capa: fonte: cor preta, maiusculas Arial 14; espacamento: 1,5 linha; alinhamento:
centralizado (institucional: parte superior da folha, titulo e autor: parte central da folha,
local e data: parte inferior da folha)

Termo de Aprovacéo: mesmo alinhamento, fonte e espagamento da Capa (institucional:
parte superior da folha, titulo e autor: parte central-superior da folha, texto inserido: parte
central inferior da folha, local e data: parte inferior da folha, identificacdo e assinatura do
docente orientador, profissional supervisor e coordenador de area de estagio: parte
inferior da folha)

Sumario: titulo (na primeira linha com mesmo alinhamento, fonte e espagcamento da
Capa) e texto (trés linhas abaixo do titulo, fonte cor preta, Arial 12, alinhamento
justificado, itens principais em mailsculas, recuo especial de deslocamento de 1,25 cm
para subitens em relagéo ao item que os contém)
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Listas de Tabelas, Quadros e Figuras: de acordo com a ordem apresentada no texto, com
indicagdo das respectivas paginas (fonte cor preta, Arial 12; alinhamento justificado;
espacamento de 1,5 linha)

- PARTE TEXTUAL

1 INTRODUCAQO: apresentagéo das informagdes necessarias para que o leitor entenda
0s seguintes aspectos:

i) instituicdo concedente: localizagéo, area de atuacao da instituicdo concedente;
ii) profissional supervisor: titulagao, experiéncia profissional;

iif) docente orientador: unidade de lotacdao dentro da Universidade; formacao;

iv) periodo de desenvolvimento do estagio e jornada de trabalho;

v) listagem das atividades realizadas, conforme Plano de Estagio;

vi) justificativa das atividades n&o realizadas, conforme Plano de Estéagio.

2 METODOLOGIA: explicacdo detalhada dos materiais e métodos aplicados nas
atividades de estagio.

3 RESULTADOS E DISCUSSAOQ: apresentacéo dos dados obtidos pelo estagiario,
com 0 apoio, se necessario, de tabelas (representacdo de dados estatisticos), quadros
(representacdo que ndao emprega dados estatisticos) e figuras (ilustracdes: desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, retratos e
outros). Dados sigilosos da empresa ndao devem ser apresentados em detalhe, sendo
necessaria apenas uma citagao e justificativa.

4 CONCLUSOES: apresentacdo clara, objetiva e resumida das conclusdes
relacionadas as atividades realizadas, dificuldades e solu¢des encontradas no decorrer do
estagio, bem como limitacées das atividades e sugestdes e recomendacdes para futuros
estagiarios.

- Formatacao
Papel: sulfite branco, tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm)
Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm

Paginacéo: fonte cor preta, Arial 12, numeracdao no canto inferior direito da folha em
algarismos arabicos a partir da primeira folha da parte textual (introdugao)

Texto: fonte cor preta, Arial 12, alinhamento justificado, espagamento de 1,5 linha

Titulos de itens com numeracédo: o indicativo numérico precede e estd separado do titulo
por um espaco de caractere (fonte cor preta, maiusculas Arial 14, alinhamento esquerdo)
e separacao de um item para outro de 2 paragrafos em branco

Titulos de subitens com numeracdo: o indicativo numérico precede e esta separado do
titulo por um espago de caractere (fonte cor preta, mailusculas Arial 12, alinhamento
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esquerdo) e separacado de um item para o subitem e de um subitem para outro de 1 linha
em branco

Tabelas: sem linhas verticais; numeragao consecutiva em algarismos arabicos, seguidos
do titulo com separacdo um espago de caractere; palavra Tabela com inicial maiuscula,
na apresentagcao e na citacdo no texto; titulo na parte superior da tabela, com texto claro,
objetivo e informativo sobre o seu conteudo (fonte cor preta, Arial 12, alinhamento:
esquerdo); fonte dos dados apresentados, quando for o caso, na parte inferior, indicando
o autor, entidade ou responsavel pelas informagbes contidas e ano (com mesma fonte,
alinhamento e espacamento do seu titulo), titulo e fonte separados do texto por 1
paragrafo em branco

Quadros: delimitagdo por linhas superior, inferior e laterais fechadas; numeracao
consecutiva em algarismos ardbicos, seguidos do titulo com separacdo um espacgo de
caractere; palavra Quadro com inicial maiuscula, na apresentacao e na citagado no texto;
titulo na parte superior do quadro, com texto claro, objetivo e informativo sobre o seu
conteudo (fonte: cor preta, Arial 12, alinhamento: esquerdo); fonte dos dados
apresentados, quando fér o caso, na parte inferior, indicando o autor, entidade ou
responsavel pelas informagbes contidas e ano (com mesma fonte, alinhamento e
espacamento do seu titulo), titulo e fonte separados do texto por 1 linha em branco

Figuras: numeragdo consecutiva em algarismos arabicos, seguidos do titulo com
separagdo um espago de caractere; palavra Figura com inicial maiuscula, na
apresentacdo e na citacao no texto; titulo na parte inferior da figura, com texto claro,
objetivo e informativo sobre o seu conteudo (fonte: cor preta, Arial 12, alinhamento:
esquerdo); fonte dos dados apresentados, quando for o caso, em linha abaixo do titulo,
indicando o autor, entidade ou responsavel pelas informacdes contidas € ano (com
mesma fonte, alinhamento e espacamento do seu titulo); figura e titulo/fonte separados do
texto por 1 linha em branco as legendas devem ser apresentadas abaixo ou no lado
direito da figura e em portugués.

- PARTE POS-TEXTUAL

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: lista de todas as obras citadas no relatorio
(texto,tabelas, quadros, figuras, apéndices e anexos), em ordem alfabética pelo
sobrenome do autor e de acordo com as normas da Agéncia Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT)

APENDICE(S): textos ou documentos elaborados pelo autor para complementacéo de
sua argumentacdo, sem prejuizo para a unidade nuclear do trabalho (questionarios,
roteiros, calculos intermediarios estatisticos e outros)

ANEXQOS(S): questionarios, tabelas-padrédo, quadros explicativos, textos ou documentos
nao elaborados pelo autor para fundamentagao, comprovacao e ilustragéo

- Formatacao
Papel: sulfite branco, tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm)

Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm
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Referéncias bibliograficas: titulo (na primeira linha, fonte cor preta, maiusculas Arial 14,
alinhamento centralizado) e referéncias em ordem alfabética pelo sobrenome do autor e
de acordo com as normas da ABNT (irés linhas abaixo do titulo, cor preta, Arial 10,
alinhamento justificado e com deslocamento de 1,25 cm, espagamento simples)

Apéndice(s): indicagdo por letras maiusculas e em ordem alfabética; titulo (na primeira
linha, fonte cor preta, maiusculas Arial 14, alinhamento centralizado) e texto (fonte cor
preta, Arial 12, alinhamento justificado, espagcamento de 1,5 linha)

Anexo(s): numeragao consecutiva em algarismos romanos maiulsculos; titulo (na primeira
linha, fonte cor preta, mailusculas Arial 14, alinhamento centralizado) e texto (fonte cor
preta, Arial 12, alinhamento justificado, espagamento de 1,5 linha)

ENCADERNAGCAO: em espiral com capa frontal plastica e flexivel (PVC, tamanho A4),
transparente e lisa; capa de fundo plastica e flexivel (PVC, tamanho A4), preta e lisa
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Apéndice C — Carta de Encaminhamento de Relatorios

/‘~ ER
A
ey

T i o
(, %63 Centro de dcombp
%2+ o Ciéncias Agréirias Q=]

N e
Uepartamento

CARTA DE ENCAMINHAMENTO DE RELATORIOS

Titulo:

Discente:

Matricula:

Professor Orientador:
Profissional Supervisor:
Instituicdo Concedente:

Declaramos que o relatério de estagio descrito acima estd em conformidade com
as exigéncias e sua entrega foi aprovada.

Alegre, ES, de de

Nome do Aluno (Estagiario)
Matricula

Nome do Professor Orientador
Matricula

Nome do Profissional Supervisor
Matricula ou CPF
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Apéndice D - Ficha de Avaliacao

FICHA DE AVALIACAO
Discente:
Avaliador:
Instituicdo Concedente:
ASPECTOS AVALIADOS PESO | NOTA
1. Conteudo do Plano de Trabalho do Estagio. 2,0
2. Interesse e Assiduidade 2,0
3. Iniciativa e Disciplina 2,0
4. Cumprimento das Metas Previstas e Prazos. 2,0
5. Preparo do Relatério de Estagio 2,0
TOTAL 10,0
* As notas devem ter no maximo 1 casa decimal.
Observacoes:
Local: Data: /

Nome do Avaliador
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Apéndice E — Termo de Aprovacao

(%
-!E Centro de acomp
) Ciencias Agrarias Q=]
D N 4
Departamento
de Computacao
TERMO DE APROVACAO
Titulo:
Discente:
Matricula:
Data de Aprovacao: de de

Declaramos que o discente cumpriu com todas as exigéncias necessarias para a
sua aprovacao na disciplina COM11062-Estagio em Informatica

Alegre, ES, de de

Nome do Professor Orientador
Matricula

Nome do Profissional Supervisor
Matricula ou CPF

Nome do Professor da Disciplina
Matricula
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Apéndice F — Modelo de certificado de professor orientador

7y "% 49 Centro de ({@P

Ciencias Agrarlas

~ LH "'

Departamento

[IFFQ; de Computacao
CERTIFICADO

Certificamos para os fins que se fizerem necessarios que XXXXXXXXXXXXXXxxxxxx, professor do Departamento de
Computacao do CCA-UFES, participou na condicao de professor orientador de estagio do discente XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

realizado no periodo / / a / / , Na instituicdo concedente

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme é exigéncia para a obtencdo do grau de Bacharel em <indicar o curso>, como atividade

obrigatéria da disciplina COM11062 - Estagio em Informatica.

Alegre, ES, de de
Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordenador do Curso de <indicar o curso>/CCA/UFES Professor responsavel pela disciplina/CCA/UFES
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Apéndice G — Modelo de certificado de profissional supervisor

el

4 5 20 Centro de PCD m
] *_V»:zl'é (“f - A . 7.
: wi~ 5 Ciencias Agrarlas

\\\\\

Departamento
ES de Computacéo

CERTIFICADO
Certificamos para os fins que se fizerem necessarios que XXxXxXxXxxXxxxxxxxxxxxxx, profissional do Departamento/Empresa

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, participou na condicdo de profissional supervisor de estagio do discente XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

realizado no periodo / / a / / , conforme é exigéncia para

a obtengdo do grau de Bacharel em <indicar o curso>, como atividade obrigatéria da disciplina COM11062 - Estagio em

Informatica.
Alegre, ES, de de
Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordenador do Curso de <indicar o curso>/CCA/UFES Professor responsavel pela disciplina/CCA/UFES
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